
MyниципaлЬHoe oбщeoбрaзoвaтeлЬHoe yЧpeждeHиe ( Cpeдняя шкoлa Ng,l)
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пoлHoe HaиMeHoBaHиe yЧpe}кдeHия

пPИКA3 N9 156
oб yтвepждeHии yнeтнoЙ пoлитики для ЦeлeЙ бyxгaлтepскoгo yЧeтa

г. Гaвpилoв-Ям 28.12.2018

Bo испoлHeниe 3aкoнa oт 06.12'201,1 Ne 402.Ф3, пpикaзa MинфиHa oт 01.12'2010 Ng 157н,
ФeдepaлЬHoгo стaHдapтa <Учeтнaя пoлитиКa, oЦeHoчHыe зHaчeHия и oшибкиu (yгв.
пpикaзoм Mинфинa oт 30.12.2017 Nэ 274н)
ПPИКА3ЬlBAЮ:

1. УтвepдитЬ yЧeтHyю пoлитикy для ЦeлeЙ бyxгaлтepскoгo yЧeтa сoглaсHo пpилoжeHиЮ и
ввeсти ee в дeЙствиe с 1 янвapя2019 гoдa.

3. КoнтpoлЬ 3a испoлHeHиeM пpикaзa вoзлoжитЬ Ha глaвHoгo бyxгaлтepa E.Б.Cигoвy.

Pyкoвoдитeл Ь yЧ peждeн ия Г.A. ПoздЬlшeвa

Пpилoжeниe
К пpикaзy oт.28.12. 2018 N9 156

Учeтнaя пoлитикa для цeлeй бyxгaлтepcкoгo yчeтa

Учeтнaя пoлитикa ГoсyдapствeнHoгo бюджeтнoгo yЧpeждeHия <Aльфa> (дaлee .
yЧpeждeниe) paзpaбoтaнa в сooтвeтстBии:
O с npикaзoм Минфинa oт 0,t ,12,2010 Ng ,157н к06 уmвep>кОeHuu EОuнoеo плaHa
Cчemoв буxeaлmepcКoeo учema Оля opeaнoв еocуОapcmвeHнoЙ влacmu
(eocуОapcmвeHHьlх opeaHoв), opеaнoв Mecmнoеo cawoупpaвлeHuя, opеaHoв упpaвлeHuя
еocуd a pc m вe H H ьI M u в н eб юОжe m H ы M u фo н О aм u, еocуdapcmвe H H Ых a кade м u Й н aук,
eocуdapcmвelHьlх (мунuцuпaльньtх) унpeжdeнuЙ u Инcmpукцuu пo eеo пputvIeHeHIJю))
(дaлee - ИнcтpyкЦии к Eдинoмy плaHy cчeтoв Ne ,t57н);
О пpикaзoм Mинфинa oт 16.12'2010 N9 .174н кoб уmвepжdeHuu Плaнa cчemoв
буl<еaлmepсKoeo уЧema бюОжemных уupeжdeнuЙ u ИнcmpуКцuu Пo eеo npuMeHeHIJюD
(дaлee - ИнстpyкЦия Ng 174н);
О пpикaзoмl Mинфинa oт 08.06.2018 Ne 132н <<o ПopяОкe фopмupoвaнuя u
пpuweHeнuя кoОoв бюО>кemнoЙ клaccuфuКaцuu PoccuЙcкoЙ ФeОepaцuu, uх cmpуКmуpe u
пpuHцuПaх HalнaчeHIJяD (дaлee - пpикaз Ne 132н);
О пpикaзoм Mинфинa oт 29.11'2017 Ne 209н <oб уmвepх<Оeнuu Пopяdкa
npuMeHeHuЯ Клaccuфuкaцuu oпepaцuЙ ceкmopa еocуОapcmвeнHoeo упpaвлeнuя)) (дaлee .
пpикaз Ng 209н);
О пpикaзoм Mинфинa oт 30.03.2015 Ne 52н <oб уmвepжОeнuu фopм пepвuчHьIх
учemHЫх Оoкумeнmoв u peeucmpoв бухеaлmepcКoеo учema, пpIJMeHяeMЬЖ opraнahru
еocуОapcmвeн н oЙ вл acm u (еocуОapcmвe н н ьI tvl u opеa н aм u), opеaн aM u Mecm н oеo
CaшoуПpaвлeHuя, opеaHaMu упpaвлeнuЯ еocуОapcmвeннЬlMu внeбюdх<emHЬIwu фoнОaмu,
eocуОapcmвeH H ьl M u (мун u цuпaл ьH ьI м u) унpeжdeH uя M |J, u MemoОuчecК.lх укaзaн u Й пo uх
ПpuMeHeHuюD (дaлee - пpикaз Nэ 52н);
о фeдepaлЬHЬlми сTaHдapтaми бyxгaлтepскoгo yЧeтa для opгaнизaЦиЙ
гoсy.qapствeHHoгo сeктopa, yгBepждeHHЬlMи пpикaзaми MинфиHa oт 31.12'2016 Ng 256н, Ne
257н, Ng 258н, Ng 259н, Ng 260н (дaлee - сooтвeтствeнHo сГс <КoнцeптyaлЬHЬle oсHoвЬ|
бyxyнeтa и oтчeтHoсти>, сгс <<oснoвнЬle сpeдствa>, CГC <Apeндa>, сгс <oбeсцеHeHиe
aКтиBoв>, сгC <Пpeдстaвлeниe бyxгaлтepскoЙ (финaнсoвoЙ) oтчeтHoсти>>), oт 30.12'2017



N9'274н,275н,278н (дaлee - сooтвeтствeHнo сГс <<Учeтнaя пoлитикa, oЦeнoчHЬle
зHaЧeHия и oшибки), сгс <Coбьlтия пocлe oтчeтнoЙ дaтЬl), CГC <oтЧeт o движeHии
дeHeжHЬlx cpeдотв>), oт 27 .02.2018 Ng 32н (дaлee . сГс <floxoдьl>>), oт 30.05.2018 Ng122н
(дaлee. сГс <Bлияниe изMeHeниЙ кypсoв иHoстpaHнЬlx вaлют>)'
B чaсти испoЛHeHия пoлHoмoчиЙ пoлyнaтс!ля бюджeтHЬlx сpeдств Уvpeщдeниe вeдeт yчeт
в сooтвeтствии с пpикaзoм Mинфинa oт 06.12.2010 N9162н <oб уmвepжОeнuu плaHa
cЧemoв бюОlкemHoеo учema u Инcmpукцuu пo eеo пpuMeHeHIJtФ) (дaлee - Инстpyкция Nэ
162н)'

ИспoльзyeмЬle тepмиHЬI и сoкpaЦ{eHия

l. oбщиe пoлoжeния

1. 1. БyxгaлтepсКиЙ yнeт Beдeтся MyниципaлЬHЬlM yЧpeждeHиeм < L{eнтpaлизoвaннoЙ
бyxгaлтepиeЙ oбpaзoвaтeлЬHЬlx yЧpeждeHиe Гaвpилoв.Ямскoгo MyHиЦипaлЬHoгo paЙoнa>
Ha oсHoBaHlА|А дoгoBopa oкaзaния ycлyг пo вeдeнию бyxгaлтepсКoгo yчeтa, Boзглaвляeмым|
диpeKгopoм. CoтpyдHики бyxгaлтepии pyкoвoдствyются в paбoтe Пoлoжeниeм o
бyxгaлтepии, дoлжHoотH Ьl м и и HстpyкЦия rЙ и.
oтвeтствeHHЬlM зa вeдeниe бyxгaлтepскoгo yчeтa в yЧpeждeHии являeтся глaвньtЙ
бyxгaлтep.
oснoвaниe' ЧaстЬ 3 стaтьи 7 3aкoнa oт 06.12.2011 N9 402.Ф3, пyнlс 4 ИнстpyкЦии к
Единoмy плaнy счeтoв Ng 157н'

2. B yнpeх(дeHии дeЙствyют пoстoянHЬle кoMиссии:
- кoMиссия пo пoстyплeHию и вьlбытию aктивoв (пpилoжeниe 1);
- иHвeHтapизaциoHHaя кo]\,lиссия (пpилoжeниe 2);
- кoMиcсия пo пpoвepкe пoкaзaниЙ oдoмeтpoв aBтoтpaнспopтa (пpилoжeниe 3);
- кoMиссlля Для пpoBeдeHия вHeзaпнoЙ peвизии кaссЬ] (пpилoжeниe 4).

3. УчpeждeHиe пyбликyeт oсHoвHЬle пoлoжeHия yveтнoЙ пoлитики Ha свoeПЛoфициaлЬHoM
сaЙтe пyгeм paзMeщeния кoпиЙ дoкyмeнтoв yнeтнoЙ пoлитики.
oснoвaниe: пyHкт 9 сГC <<Учeтнaя пoлитикa, oцeнoЧHЬle зHaЧeHия

4. Пpи BHeсeHии изMeHeHиЙ в yнeтHyю пoлитикy глaвньlЙ бyxгaлтep oЦeHивaeт в Цeляx
coпoстaBлeния oтЧeтHoсти сyщecтBeHHoстЬ изMeHeHия пoкaзaтeлeЙ, oтpaжaющиx
фи нa н сoBoe пoлoжeн иe, фи нa нсoвЫe peзyл ЬтaтЫ дeятeл ЬHoсти yЧ peждe HV|я |I| движeH иe
eгo дeHeжHЬlx оpeдств Ha oсHoвe свoeгo пpoфeссиoнaлЬHoгo сyждeния. Тaш<e Ha oсHoвe
пpoфeссиoнaлЬHoгo сyждeHия oЦeHивaeтcя сyщeствeHHoстЬ oшибoк oтЧeтHoгo пepиoдa,
BЬlявлeHHЬlx пoслe yгвepждeHия oтЧeтHoоти, в Цeляx пpиHятия peшeHия o paскpЫтии B
ПoяснeнияX к oтчeтHoсти инфopПлaЦии o сyщeствeнHЬlx oшибкax.
oснoвaниe: пyHктьl 17,20' 32 Cгс <Учeтнaя пoлитикa, oЦegoЧHЬle 3цaчeH]Ая V| oшибки>>.

ll. Texнoлoгия oбpaбoтки yЧeтнoй инфopiliaции

1. БyxгaлтepскиЙ yЧeт вeдeтся в элeКгpoHHo[,l видe c пpиMeHeHиеM пpoгpaMr\,lHЬIx
пpoдylсгoв AC Cмeтa <Бyxгaлтepия), AC-Cмeтa <3apплaтa>.
oснoвaниe: пyHкт 6 ИнстpyКЦии к Единoмy плaHy сЧeтoв Ne .t57н.

2. C испoлЬзoвaHиeM тeлeкoшlt\lyникaциoнHЫХ кaHaлoB связи и элeктpoннoЙ пoдписи
бyxгaлтepия yЧpe)кдeния oсyщecтвляeт элeктpoнньIЙ дoкyмeнтooбopoт пo слeдyющиM
HaпpaBлeHияп,l:
. систeПЛaэлeКrpoHHoгoдoкyмeHтooбopoтaстeppитopиaлЬHЬ1MopгaHoц
Фeдepaл ЬHoгo кaзнaчeЙствa;

и oшибки>>.

Haимeнoвa}|иe Pacшифpoвкa
Унpeщдeниe Myн иципaлЬHoe oбщeoбpaзoвaтeлЬHoe

yЧpeЩцeниe ( Cpeдняя l.llкoлa Nq1>

КБК 1.17 paзpядЬl Hoмepa счeтa в сooтвeтствии
c PaбoчиM плaHoM счeтoв

X 18 paзpяд Hoмepa сЧeтa бyxyнeтa - кoО
вuОa фu н aнcoвoеo oбecпeчeн uя
(deяmeльнocmu)



. пepeдaЧa бyxгaлтepcкoЙ oтчeтHoсти yчpeдитeлю;

. пepeдaЧa oтЧeтHoсти пo Haлoгaм, сбopaм и иHЬIM oбязaтeлЬHЬlМ плaтeжaм B
иHспeКЦию ФeдepaльнoЙ HaлoгoвoЙ слyжбьl;
o пepeдaЧa oтЧeтHoсти в oтдeлeHиe ПeнсиoнHoГo фoндa;
. paзMeщeниe инфopмaЦии o дeятeлЬHoсTи yЧpeждeния Ha oфициaлЬHoM сaЙтe
bus.gov.ru;
. v|нфopмaцИoHHo lvleтoдичeскиЙ оaЙт Гoсфинaнсьt

3. Бeз Haдлeжaщeгo oфopмлeния пepBичHЬIx (cвoдньlx) yнeтньlx дoкyMeHтoB любыe
испpaвлeния (дoбaвлeHиe HoвЬlx зaпиceЙ) в элeКгpoHHЬIx бaзax дaHHЬIx He дoпyскaются.

4. B цeляx oбeспeЧeHия сoxpaHHoсти элeктpoHHЬlX дaHнЬlx бyxгaлтepскoгo yЧeтa и
oтЧeтHoсти:
O Ha сepBepe eжeдHeвHo пpoизBoдится сoxpaHeHиe pffiepBнЬIx кoпиЙ бaзьt
<<Бyxгaлтepия>, eжeнeдeлЬHo _ <3apплaтa>;
. пo итoгaпi кBapтaлa и oтЧeтHoгo гoдa пoслe сдaЧи oтчeтHoсTи пpoизBoдится
зaписЬ кoпии бaзьl дaHнЬlx Ha BHeuJHиЙ нoситeлЬ - CD-диcк, кoтopьlЙ xpaHитоя в сeЙфe
глaBHoгo бyxгaлтеpa;
o пo итoгaм кaждoгo кaлeHдapHoгo Meсяцa бyxгaлтepскиe peгистpЬl,
сфopмиpoвaнHЬle в эЛeКгpoHHoM Bидe, paспeЧaтЬlвaются нa бyмaжньlЙ нoситeлЬ и
пoдшиBaются в oтдeлЬHЬ|e пaпКи B xpoHoлoгиЧeскoM пopядКe.
oснoвaниe: пyHкт 19 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaнy сЧeтoв Ng 157н, пyHIfi 33 CГC
<<КoнцeптyaлЬHЬle oсHoвЬl бyxyнeтa и oтчeтHoсти)).

l l l. П paвилa дoкy]t'eHтooбopoтa
1. Пopядoк и cpoки пepeдaЧи пepвиЧHЬlХ yЧeтHЬlx дoкyмeнтoв для oтpaжеHия в
бyxгaлтepcкoм yЧeтe yстaHaвлиBaются в сooтBeтствии с пpилoжeHиeм 17 к нaстoящeЙ
yнетнoЙ пoлитикe'
oснoвaниe: пyHкт 22 cгc <КoнцeптyaлЬHЬle oсHoвЬl бyxyнeтa и.oтчeтHocти>, пoдпyHкт (д)
пyHKгa 9 сгс <<Учeтнaя пoлитикa, oЦeHoчHыe зHaЧeH|Ая V| oшибки>.

2' Г1pи пpoвeдeHии XoзяЙствeнньlx oпepaЦ иЙ, дляoфopмлeHия кoтopЬIx He
пpeдycмoтpeH ы типoвЬle фopмьl пepвичHЬIx дoкyMeHтoB, испoл Ь3yются:
. сaмoстoятeлЬHo paзpaбoтaнHЬle фopмьl, кoтopыe пpивeдeHы в пpилoжeнии 12;
- yнифиЦи poBaHньle фopмЬI, дoпoлHeнHЬle нeoбxoдиMЬlMи peкBизитaми.
oснoвaниe: пyнктьl25-26 сГс <КoнцeптyaлЬHЬle oсHoвЬl бyxyнeтa и oтЧeтHoсти)),
пoдпyHКт (г) пyHктa 9 CГC <Учeтнaя пoлитикa, oЦeнoчHыe зHaЧeHИя }/| oшибки>>.

3' Пpaвo пoдписи yЧeтHЬlx дoкyмeHтoв пpeдoстaвлeHo дoлжHoстHЬlM лиЦaм,
пepeчислeHHЬIM в пpилoжeнии 13.
oснoвaниe: пyHlсг 1 1 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaHy оЧeтoв Ne 157н.

4. Унpe>щeн иe испoлЬзyeт yн ифиЦиpoвaHHьle фopмЬl peгиcтpoв бyxyЧeтa,
пepeЧислeHHЬle в пpилoжeнии 3 к пpикaзy Ne 52н. Пpи нeoбxoдиMocти фopмьl peгиcтpoв'
кoтopЬle нe yнифиЦиpoвaHЫ, paзpaбaтЬlвaются сaMoстoятeлЬHo.
oснoвaниe: пyHl{г 11 ИнcтpyКции к Единoмy плaHy cЧeтoв Ne,157н,
CГC <УчeтHaя пoлитикa, oЦeнoЧHЬle зHaЧeнViя ]А oшибки>.

пoдпyHlfi <г> пyнкгa 9

5. Пpи пoстyг.tлeнии дoкyмeнтoв Ha иHoотpaHHoM язЬIкe пoстpoЧHьlЙ пepeвoд тaкиx
дoкyMeHтoB Ha pyсокиЙ я3Ь1к oсyщeстBляeтся сoтpyдHикoм yЧpeждeHия. Пepeвoдьl
сoстaвляются Ha oтдeлЬHoM дoкyMeHтe, зaBepяютcя пoдписЬЮ сoтpyдHикa, сoстaвивUJeгo
пepeвoд, и пpиКлaдывaются к пepвиЧHЬlM дoкyMeHтaпЛ.
B слyнae HeBoзMo)кHocти пepeвoдa дoкyмeHтa пpивлeкaeтся пpoфecсиoнaльньtЙ
пepeвoдник. Пepeвoд дeнeжHЫx (финaнсoвыx) дoкyMeнтoв зaвepяeтcя Hoтapиyсoм.
Eсли дoкyMeHтЬl Ha иHoстpaHHoM язЬlкe сocтaвлeHЬl пo типoвoЙ фopмe (идeнтиЧHЬl пo
кoлиЧeствy гpaф, иХ Ha3вaHию, paсшифpoBкe paбoт и т. д. и oтличaются тoЛЬкo сyммoЙ),
тo в oтHoшeHии иx пoстoяHHЬ|x пoкaзaтeлeЙ дoстaтoЧHo.oдHoкpaтHoгo пepeвoдa Ha
pyсскиЙ я3ЬIк. Bпoслeдствии пepeBoдитЬ HyжHo тoлЬкo изMeHяющиeся пoкa3aтeли
дaHHoгo пepвиЧHoгo дoкyMeHтa.
ocнoвaниe: пyHКт 31 сГс <<КoнцeптyaлЬHЬle oсHoBЬl бyxyнeтa и oтЧeтHoсти).



6. ФopмиpoвaHиe эЛeкгpoHHЬlx peгистpoв бyxyнeтa ocyщeотBляeтся в cлeдyюЩeм
пopядкe:
- B peгистpax в xpoнoлoгичeскoм пopядкe сиcтeмaтизиpyются пepвиЧныe (свoдньle)
yчeтHыe дoкyt\,leHтЬl пo дaтaM оoBepЦJeHия oпepaЦиЙ, дaтe пpиHятия к yчeтy пepвиЧHoгo
дoкyN4eHтa;
- жypHaл peгиcтpaЦии пpиХoдHЬlx и paсXoдHЬlx opдepoB сoстaвляeтся eжeMeсячHo' в
пoслeдHиЙ paбoниЙ дeнь MeсяЦa;
_ иHвeHтapHaя кapтoЧкa yЧeTa oсHoBHЬlx сpeдств oфopмляeтся гlpи пpиHят1АV| oбъeкгa к
yЧeTy, пo Mepe вHeсeHия измeHeHиЙ (дaннЬlx o пepeoЦeнкe, MoдepнизaЦии,
peКoнстpyКЦии, кoнсеpвaцViИ |А пp.) и пpи вьlбытии. Пpи oтсщствии yкaзaнHЬlx сoбытиЙ-
eжeгoдHo, Ha пoслeдниЙ paбoниЙ дeHЬ гoдa, сo свeдeHияп/lи o HaЧислeннoЙ aмopтизaции;
- иHвeHтapHaя кapтoчкa гpyппoBoгo yЧeтa oсHoвHыx сpeдств oфopмляeтся гlpи пpиHятV|v|
oбъeпoв к yЧeтy, пo Mepe вHeсeHия изMeHeHиЙ (дaннЬ]X o пepeoЦeHкe, MoдepHизaЦии,
peкoHстpyкЦии' кoHсepBaЦ|l1|А1^ пp.) и пpи вьlбь|т|Аv|i
. oписЬ иHвeHтapHЬIx кapтoЧeк пo yчетy oсHoвHЬlx сpeдств, иHBeHтapньlЙ списoк ocHoBHЬlX
сpeдств, peeстp кapтoчeк зaпoлHяются e)кeгoдHo, в пoслeдниЙ дeнь гoдa;
- КHигa yчeтa блaнкoв стpoгoЙ oтчeтHoсти, кHигa aнaлитичeскoгo yЧeтa дeпoHиpoвaннoЙ
зapплaтЬI и стипeндиЙ зaпoлHяются eжeмeсячHo, в пoслeдниЙ дeнь MeсяЦa;
. жypнaлЫ oпepaциЙ, глaвнaя кHигa зaпoлHяются eжeмecячHo;
. дpyгиe peгистpЫ, He yказaнHЬle вЬlшe, зaпoлHяются пo Mepe нeoбxoдип'oсти, eсли иHoe
He yстaHoвлeHo зaкoнoдaтeлЬствoм PФ.
oснoвaниe: пyHкт 11 Инстpyкции к Eдинoмy плaнy счeтoв Ng 157н.

Учeтныe peгистpЬl пo oпepaЦияM, yкaзaHHЬlM B пyнктe 2 paздeлa lV HaотoящeЙ yнeтнoЙ
пoл ити Ки' сoстaвляются oтдeлЬHo.

7. )Кypнaл oпepaЦиЙ paснeтoB пo oплaтe тpyдa, дeHeжHoMy дoвoлЬствию и стипeHдияM
(ф. 05040т1) вeдeтся paздeлЬHo пo кoдaм финaнcoBoгo oбeспeчeния дeятeлЬHoсти и
pa3дeлЬHo пo счeтaм:
. КБк X.302.1 1 <PaсчeтЬl пo зapaбoтнoЙ плaтe> и КБК X.302.13 <PaсчeтЬl пo HaчиcлeHияM
Ha вЬlплaтЬl пo oплaтe тpyдa);
. КБК X.302.12 кPaсчeтЬl пo г|poЧиM BЬlплaтaм>;
. КБК X'302.96 <PaочeтьI пo иHЬlM pacxoдaм).
oснoвaниe: пyHlff 257 ИнcтpyКЦии к Eдинoмy плaнy сЧeтoв Ng 157н.

8. Жypнaлaм oпepaциЙ пpисвaивaются Hoмepa сoглaсHo пpилo)кeнию 1 1. Пo oпepaЦияM,
yКaзaHHЬlM в пyнктe 2 paздeлa lV HacтoящeЙ yнeтнoЙ пoлитики, жypHaлЫ oпepaЦиЙ
Beдyтся oтдeлЬHo. Жypнaлы oпepaЦиЙ пoдписЬlвaются глaвHЬlм бyxгaлтepoм и
бyxгaлтepoм, coстa Bи вt.ll и пn жypнaл oпe paци Й.

9. ПepвиЧHЬIe и свoдHЫe yЧeтHыe дoкyмeнтьt, бyxгaлтepскиe peгистpЬl сoотaвляются в
фopмe элeКтpoн Hoгo дoкyмeнтa, пoдп исaH Hoгo квaл ифи Ци poвaH HoЙ элeкpoн нoЙ
пoдписЬю. Пpи oтсyтствии вoзMo)кHoсти сoстaвитЬ дoкyMeHт, peгиcтp B элeктpoHHoM Bидe,
oH Moжeт быть сoотaвлeн нa бyмaжHoм Hoситeлe и зaBepeн оoбствeHHopyчHoЙ пoдписЬю.
Cписoк сoтpyдHикoв, иMeющиx пpaвo пoдписи элeктpoнHЬlx дoкyMeHтoB и peгистpoв
бyxyн eтa, yтвepж}qaeтся oтдeл ЬH Ь1 M п p и кaзoм,
oонoвaниe: ЧaстЬ 5 cтaтьи 9 3aкoнa oт 06.12'2011 N9 402.Ф3, пyнlс .11 ИнотpyкЦии к
Eдинoмy Плaнy оЧeтoв Ng 157н, пyHlс 32 сгс <КoнЦeптyaлЬHЬle oснoBЫ бyxyнeтa и
oтЧeтHoсти>>, MeтoдиЧeскиe yкaзaHия, rгвepждeHHыe пpикaзo[Л Mинфинa oт 30.03.2015 Nq
52н, стaтья 2 3aкoнa oт 06.04.20.11 Ne 63-Ф3.

10. ЭлeкгpoнHЫe.цoкyПneHтЬl, пoдписaHHЬle квaлифиЦиpoвaHHoЙ элeпpoннoЙ пoдписЬю,
xpaHятся в элeKгpoHHoM Bидe Ha сЪeмHыx Hoситeляx инфopмaЦии B сooтBeтстBии c
пopядКoM yчeтa и xpaHeния сЪeмHЬlx HocитeлeЙ инфopмaции. Пpи этoM вeдeтcя жypHaл
yЧeтa и движeHия элeктpoHHЬlx HoситeлeЙ. Жypнaл дoлжeн быть пpoHyt\,IepoBaH,
пpotUHypoBaH и скpeплeH пeЧaтЬю yчpeждeния. Beдeниe и xpaчeHиe жypHaлa вo3лaгaeтся
пpикaзoM pyкoвoдитeля Ha oтвeтстBeHHoгo сoтpyдHикa yчpeждeHия.
oснoвaниe: пyHкт 33 CГс <КoнцептyaлЬHЬle ocHoвЬr бyiyнeтa и oтЧeтHoсти>, пyнкт 14
Инстpyкции к ЕдиHoМy пЛaHy сЧeтoв Ne ,l57н.

.11. B .qeятeлЬHoсти yЧpeждeHия испoлЬзyютcя cлeдyющиe блaнки стpoгoЙ oтЧeтHoсти.
. блaнки тpytoBЬlx кHижeк и вКлaдышeЙ к Hип/l,



. блaнки диплo]t,loв, вклaдЬlшeЙ к диплo]t,laП/l, cвидeтeлЬств;
- блaнки плaтeжHыx квитaнЦиЙ пo фopмe Ng 0504510'
Учeт блaнкoв вeдeтоя пo стoиMoсти иx пpиoбpeтeHия.
oонoвaниe: пyHlff 337 ИнстpyкЦии к Единoмy плaHy оЧeтoB Ng 157н.

12. ПepeЧeHЬ дoл)fioстeЙ сoтpyдHикoв, oтвeтствeHнЬlx зa yЧeт, xpaнeниe и выдaЧy
блaнкoв стpoгoЙ oтЧeтHoоти, пpиBeдeH в пpилoжeнии 5.

1 3. oсoбeнHoсти пpиMeHeHия пepвичHЬlx дoкyMeHтoB:

13'1' Пpи пpиoбpeтeнии и peaлизaции нeфинaнcoBЬlx aктиBoB сocтaвляeтся Atсг o
пpиeмe.пepetaЧe oбъeпoв нeфинaнсoвЬlx aктиBoв (ф. 05041 01 ).

13.2' Пpи peмoнтe Hoвoгo oбopyдoвaHия, HeиcпpaвHoстЬ кoтopoгo былa выяBлeнa пpи
п'oнтaжe, сoстaвляeтся aкт o BЬlявлeHныx дeфeКтax oбopyдoвaния пo фopмe Ng oC-.l6
(ф. 0306008).

13.3. B Taбeлe yЧeтa испoлЬзoвaHия pa6oveгo Bpe]ueHи (ф. 0504421) peгисТpиpyются
слyчaи oтКлoHeHиЙ oт HopMaлЬHoгo испoлЬзoBaHия paбoнeгo BpervleHи, ycтaHoвлeHHoгo
пpaвилaMи вHyгpeHHeгo тpyдoвoгo paспopядкa.

lV. Плaн cчeтoв

1. БyxгaлтepскиЙ yЧeт вeдeтся c иcпoлЬзoBaниeм Paбoчeгo плaHa сЧeтoв (пpилoжeниe 6),
paзpaбoтaHнoгo в сooтBeтствии с ИнстpyкциeЙ к Единoмy пЛaHy cЧeтoB Ng 157н,
ИнстpyкциeЙ Ng 174н, зa исклюЧeHиeIи oпepaЦиЙ, yкaзaнHЬlx B пyHKгe 2 paздeлa lV
HaстoящeЙ yveтнoЙ пoлитики.
ocнoвaниe: пyHктьl2 tл 6 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaнy сЧeтoв Ne 157н, гlyHlfi 19 сгс
<<КoнцeптyaлЬHЬ|e oсHoBЬl бyxyнeтa и oтЧeтHoсти>, пoдпyHlff кб> пyнlсгa 9 CГC <<Учeтнaя
пoлиТикa, oЦeHoЧHЬle зHaЧeHИя V| oшибки>>

Пpи oтpaжeнии в бyxyнeтe xoзяЙcтвeHHЬlx oпepaЦиЙ 1-18 paзpядЬl нoмepa cЧeтa
Paбoчeгo плaHa сЧeтoB фopмиpyются слeдyющим oбpaзoм'

oснoвaниe: пyнlfiьl 21-21 .2 ИнcтpУкЦии к Eдинoмy плaнy сЧeтoв Ng ,l57н, пyнrст 2.1
Инстpyкции Ne 174н'

3aбaлaнсoвЬle счeтa, yгвepждeнHыe в ИнстpyкциeЙ к Единoмy плaчy сЧeтoв N9 157H в
Paбoчeм плaHe очeтoв (пpилoжeниe 6).
oснoвaниe: пyHкт 332 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaHy счeтoв Ng 157н, пyHКг 19 сГс
<КoнцeптyaлЬHЬle oсHoвы бyxyнeтa и oтЧeтHoсти).

Paзpяд
Hoмepa счeтa Кoд

14
АнaлumuчecкuЙ кod вuОa уcлуeu:
o. 
.,.o, 

<oбщee oбpaзoвaн иe)

5-14 0000000000
15-17 КoО вuda пocmуплeнuЙ uлu вьtбьtmuЙ, coomвemcmвующuй:

. aHaлитичeскoЙ гpyппe пoдвидa дoxoдoв бюджeтoв;

. кoдy видa paсxo}qoв;

. aHaлитиЧeскoЙ гpyппe Bидa истoЧHикoв финaнсиpoвaHия
дeфицитoв бюджeтoв

18 КoО вuda фuнaнcoвoro oбecпeчeнuя (Оeяmeльнoсmu)
o 2. пpиHoсящaя дoxoд дeятeлЬHocтЬ (сoбствeHныe дoxoдЬl
yчpeждeния);
о 3 - сpeдстBa вo BpeMeHHoM paспopяжeнии;
о 4 - сyбсидия Ha вЬlпoлHeHиe гoсyдapствeHнoгo зaдaHия;
о $ _ cyбсид|А|А Ha иHЬle Цeли;
. 6 - сyбсидии нe Цeли oсyщecтвлeния кaпитaлЬньlx влoжeниЙ



2. B чaсти oпepaЦиЙ пo испoлHeHию пyбличHЬlx oбязaтeлЬств пepeд гpaждaHal'и в
дeHeжHoй фopмe yЧpeждeHиe вeдeт бюджeтньtЙ yчeт пo paбoнeмy ПлaHy счeтoв в
сooтвeтствии ИнcтpyкциeЙ Ng 162н'
oснoвaниe: пyнктьl2 и 6 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaнy оЧeтoв Ng 157н.

V. Учeт oтдeлЬнЬlx видoв l|мyщeствa и oбязaтeлЬств

1. Бyxyнeт вeдeтся пo пepвичHЬlм дoкyMeHтaM, кoтopЬle пpoBepeны сoтpyдHикaMи
бyxгaлтepии в сooтвeтстBtАv| c Пoлoжeниeм o вHyгpeHHeм финaHсoBoM кoHтpoлe
(пpилoжeниe ,15).

oснoвaниe: пyHкт 3 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaHy сЧeтoв Ng ,157н, пyHlff 23 сГс
<КoнЦeптyaлЬHЬle oсHoвы бyxyнeтa и oтчeTHoсти).

2. flля слyчaeB, кoтopЫe He yстaHoBлeнЬl в фeдepaлЬHЬlx стaндapтax и дpyгиx
HopмaтиBHo.пpaвoвЬlx aктax, peгyл иpyющиx бyxyнeт, Meтoд oпpeдeлeHия спpaвeдл ивoЙ
стoиMoсти вьtбиpaeт кoПЛиссия yЧpeждeния пo пoстyплeHию и вьlбытию aктивoв.
oснoвaниe: пyHкт 54 сгс <КoнцeптyaлЬHЬle oсHoBЫ бyxyнeтa и oтЧeтHoсти>.

3. B олyнae eсли для пoкaзaтeля, нeoбxoдиMoгo для вeдeния бyxгaлтepскoгo yЧeтa, He
yстaHoвлeн мeтoд oЦeHки в зaКoHoдaтeлЬствe и B HaстoящeЙ yнeтнoЙ пoлитикe, тo
Beл иЧ иHa oЦeнoЧHoгo пoкaзaтeля oпpeдeляeтся пpoфeссиoнaлЬHЬlм сyждeHиeм глaBнoгo
бyxгaлтepa.
ocнoвaниe: пyHкт 6 сГC <Учeтнaя пoлитикa, oЦeнoЧнЫe зHaЧeн|Ая|А oшибки>.

2. ocнoвныe cpeОcmвa

2.,1. Унpeждeниe yчитЫвaeт в coстaвe oсHoBHЬlx сpeдств п/laтepиaлЬHЬle oбъeпьl
иMyщeстBa, HeзaвисиMo oт иХ стoиMoсти, сo сpoкoм пoлeзHoгo испoлЬзoвaния бoлee 12
Meсяцeв, a тaЮl(e ЦJтaMпЬl, пeЧaти и иHвeнтapь. ПepeЧeнЬ oбъeпoв, кoтopЬIe oтHoсятся к
гpyппe <ИнвeнтapЬ пpoизвoдстBeнньlЙ и xoзяЙствeнньlЙ>, пpивeдeH в пpилoжeнии7'

2'2. B oдиH иHвeHтapньlЙ oбъeкт, пpизHaвaeмыЙ кoмплeксoм oбъeкгoB oсHoBHЬlx сpeдств,
oбъeдиняются oбъeкгьl иMyщeствa HecyщecтBeнHoЙ стoимoсти, иMeющиe oдиHaКoвЫe
сpoки пoлeзHoгo и o)кидaeMoгo испoлЬзoвaHия:
o oбьeкгьl библиoтeЧHoгo фoндa;
О Meбeль для oбстaHoBки oдHoгo пoмeщeHия: cтoлЬl, сTyлЬя, стeллaжи, шкaфЬl,
пoлки;
О кoмпЬютepHoe и пepифepиЙнoe oбopyдoBaниe: cистeмHЬle блoки, MoнитopЬl,
кoMпЬютepHыe MЬ1[lJи, КпaBиaтypЬl' пpиHтepЬl, скaHepы, кoлoHки, aкyстиЧecкиe систeMЬ1,
микpoфoньl, вeб-кaПЛepЬl, yстpoЙствa зaxBaтa видeo, вHeuJHиe TB-тюнepЬl, BHeшHиe
Haкoпитeли Ha жeсткиx дискax;
He считaeтся сyЩeствeннoЙ стoиMoсть дo 20 000 pyб' зa oдиH иMyщecтвeнньlЙ oбъeкг.
Heoбxoди MoстЬ oбъeдинeния и кoHкpeтньtЙ пepeЧeH Ь oбъeдиняeмЬlx oбъeкгoв
oпpeдeляeт кoMиссия yЧpeждeHия пo пoстyплeHию и вьlбьtтию aктивoB.
oснoвaниe: пyHlс 10 сГс <<oснoвныe сpeдствa>.

2'3. УникaльньlЙ иHвeнтapньlЙ нoмep cocтoит и3 дeсяти зHaкoB и пpиcвaивaeтся в
пopядкe:
1-Й paзpяд - aмopтизaЦиoHHaя гpyппa, к кoтopoЙ oтнeсeн oбъeКr пpи пpиHятии к yчeтy
(пpи oтнeсeHии иHвeHтapHoгo oбьeкгa к 10.Й aMopтизaЦиoHHoЙ гpyппe в дaHHott,l paзpяде
пpoстaвляeтся u0u);
24-v| paзpядЬl _ кoд oбъeкгa yЧeтa сиHтeтиЧeскoгo счeтa в Плaнe счeтoв бyxгaлтepcкoгo
yчeтa (пpилoжeниe 1 к пpикaзy Mинфинa PoссViVi oт 16 дeкaбpя 2010 Ng 174н);
5_6-Й paзpядЬl - Кoд гpyгlпЬl Vi BИДa сиHтeтиЧeскoгo счeтa Плaнa сЧeтoв бyxгaлтepскoгo
yчeтa (пpилoжeHиe ,t к пpикaзy Mинфинa Poсоии oт 16 дeкaбpя 2010 Ng 174н);
7_10-Й paзpядЬl . пopядкoвьlЙ Hoплep нeфинaнсoBoгo aКтивa.
ocнoвaниe: пyHкт 9 сГC кoснoвнЫe сpeдствa), пyHкт 46 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaHy
очeтoB Ng 157н'

2.4llpиcвoeнньlЙ oбъeпy иHBeHтapньlЙ нoмep oбoзнaчaeтся пrгeц HaHeсeHия Hoцepa Ha
иHвeHтapньtЙ oбъeкт кpaскoЙ или вoдoстoЙкиM MapкepoM.
B слyнae eсли oбъeп являeтся cлoжHЬlм (кoмплeксoм кoHcтpylffивHo.сoЧлeHeHнЬIx



пpeдMeтoB), иHвeHтapHЫЙ Hoплep oбoзнaчaeтcя Ha кalкдoм coстaвляющeм элeмeHтe тeM
жe спoсoбoм. Чтo и Ha cлoжHoм oбъeкгe.

2.5. 3aтpaтЫ пo зaMeHe oтдeлЬHыx сoотaвHЫx ЧaстeЙ oбъeкгa oGHoвHЬlx сpeдств, B тoM
числe пpи кaпитaлЬHoM peMoHтe, BКлюЧaются в пЛoMeHт иx вoзHикHoBeHия в стoиMoстЬ
oбъeкгa. oднoвpeмeнHo с eгo сТoиtv|oсти списЬlвaeтся в тeкyщиe paсxoдЬl отoиПЛoотЬ
зaПneняeмыx (вьlбЬlBaeмЬlx) coстaвнЬlx ЧaстeЙ. flaннoe пpaBилo пpиMeHяeтся к
слeдyЮщиM гpyппaM oсHoBHЬlХ сpeдств:
О MaЩиHЬl и oбopyдoвaHиe;
o тpaHсг|opтHыe сpeдcтBa;
. |/|HBeHтapЬ пpoизвoдстBeHHыЙ lл хoзяЙствeнныЙ;
o MHoгoлeтHиe HaсaкдeHия;

oснoвaниe: пyнlff 27 Cгc <<ocнoвныe сpeдстBa>.

2'6' B слyЧae ЧaстиЧHoЙ ликвидaЦии или paзyкot\,lплeктaции oбъeкгa oсHoвHoгo сpeдствa,
eсли стoиMoстЬ ликвидиpyeмЬlx (paзyкoмплeктoвaнньlx) чaстeЙ He вЬlдeлeнa в
дoкyмeнтax пocтaвщикa, стoиMoотЬ тaкиx чaстeЙ oпpeдeляeтоя пpoпopЦиoHaлЬHo
cлeдyющeмy пoкaзaтeлю (в пopядкe yбьlвaния вФкHoсти):
. плoщaди;
О oбъeмy;
. вeCУ'
. |/|HoMy пoкa3aтeлю, yстaHoBлeHHoI\,ty Кoп'иссиeЙ пo пoстyплeHию и вьlбытию
aКтивoв.

2.7. }aтpaтЬl Ha сoздaниe aктивoв пpи пpoвeдeHии peгyляpнЬlx oсп,loтpoв Ha пpeдMeт
HaлиЧия дeфeпoв, являющиxся oбязaтeлЬHЬlм yслoBиeм иx эксплyaтaЦии, a тaкжe пpи
пpoвeдeHии peMoHтoB фopмиpyют oбъeм пpoизвeдeHнЬlx кaпитaлЬHЬlx влoжeниЙ с
дaльнeЙuJим пpизHaHиeM B стoиMoсти oбъeкгa oсHoBHЬtx оpeдств. oднoвpeмeнHo
yЧтeнHaя paHee в стoиMoсти oбъeктa ocнoвHЬlx сpeдств сyMMa зaтpaт Ha пpoвeдeниe
пpeдЫдyщeгo peмoнтa пoдлe)кит списaHию в paсxoдЬl тeкyщeгo пepиoдa. .Qaннoe npaвилo
пpиMeHяeтся к олeдyющи]t,l гpyппaM oсHoBHЬlx cpeдстB:
О MaшиHЬI и oбopyдoвaHиe,;
О тpaHспopтHЫe сpeдствa;

oснoвaниe: пyHкт 28 сГс <<oснoвнЫe сpeдстBa>.

2.8. HaчислeHиe aмopтизaЦии oсyщeствляeтся слeдyющим oбpaзoм:
. линeЙнЬlм Meтoдoм - Ha oотaлЬHЬle oбъeкгьl oсHoBHЬlx сpeдстB.

oснoвaниe: пyHктьl 36, 37 сгс <oснoвнЬle сpeдствa).

2.9. B слyчaяx, кoгдa ycтaHoвлeHы oдиHaкoвЫe сpoки пoлeзHoгo испoлЬзoвaHия и Meтoд
pacЧeтa aмopтизaцИИ всex стpylсгypHЬlx ЧaстeЙ eдинoгo oбъeкгa oсHoBHЬlx cpeдств,
yчpeждeниe oбъeдиHяeт тaкиe Чaсти для oпpeдeлeHия сyMMЬl aП/topтизaЦии'
oснoвaниe: пyHкт 40 сгс <ocнoвнЬle cpeдcтвa).

2.10' Пpи пepeoЦeHкe oбъeшa oоHoвHЬlx cpeдств HaкoплeHHaя aмopтизaЦия Ha дaтy
пepeoцeHки пepeсчитЬlвaeтся пpoпopЦиoHaлЬHo изMeHeHию пepвoнaЧaлЬHoЙ стoимocти
oбъeкгa тaкиM oбpaзoм, чтoбьl eгo oстaтoЧHaя cтoиMocтЬ пoслe пepeoЦeHки paBHялaсЬ
eгo пepeoЦeHeHHoЙ стoимoсти. Пpи этoм бaлaнсoвaя стoиMoстЬ и HaкoплeHHaя
aMopтизaция yвeлиЧивaютоя (yмнoжaютоя) нa oдиHaкoвьlЙ кoэффициeнт тaкиM oбpaзoм,
чтoбы пpи иx cyмMиpoвaнии пoлyчитЬ пepeoЦeHeнHyю стoиMoстЬ Ha дaтy пpoвeДeния
пepeoЦeHки.
oснoвaниe: пyHкт 41 сГс <<oснoвнЫe сpeдствa)'

2'11. Cpoк пoЛeзHoгo иопoлЬзoBaHия oбъeкгoв oсHoBHЬlx сpeдстB yстaHaвлиBaeт кot\,lиссия
пo пoстyплeHию и вьlбьtтию в cooтBeтcтBии с пyHктoM 35 сгс <oонoвнЫe оpeдствa).
Coстaв кoMисоии пo пoстyплeHию и вьlбытию aктивoв yотaцoвлeH в пpилoжeнии .1
HacтoящeЙ УчeтнoЙ пoлитики.



2.12' Имyщeствo, oтHoсящeeся к кaтeгopии ocoбo ЦeHнoгo иMyщecтвa (oL|И), oпpeдeляeт
кoMиссия Пo пoсTyплeHию и вьlбытию aктиBoв (пpилoжeHиe 1). Taкoe иMyщecтвo
гlpиHиMaeтcя к yЧeтy Ha oсHoBaHии вЬlписКи и3 пpoтoкoЛa кoMиссии.

2.13' oснoвныe сpeдствa сToиMocтЬю дo 
,10 000 pyб. BКлюЧитeлЬHo, Haxoдящиecя в

эксплyaтaЦии, yчитЬIвaются нa зaбaлaHсoвoм cЧeтe 21 no бaлaнсoвoЙ стoиlлoсти.
oснoвaниe: пyHкт 39 сГC <oснoвнЫe сpeдcтBa>, пyHкт 373 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaHy
сЧeтoв Ng 157н

2.14. Пpи пpиoбpeтeнии и (или) сoздaHии oсHoBHыx cpeдств зa сЧeт cpeдств, пoлyЧeнHЬlx
пo paзHЬlм BидaПll дeяТeлЬHoсти, сyMMa влoжeHиЙ, сфopмиpoвaHнЬlx Ha счeтe
КБК X' 1 06'00.000, пepeвoдится Ha кoд видa дeятeлЬHoсти 4 <сyбси ДV|И Ha вЫпoлHeHиe
гocyдapствeH Hoгo ( мyн и ци пaл ьнoгo) зaдaH ия )).

2.15' Пpи пpинят|А|А yЧpeдитeлeм peшeHия o выдeлeнии сpeдств сyбсvlД|Аli. нa финaHсoвoe
oбeспeчeниe BЬIпoлHeHия гoсyдapсTвeнHoгo зaдaния Ha сoдepжaHиe oбъeкгa oсHoBHЬlХ
сpeдств, кoтopыЙ paнee пpиoбpeтeн (сoздaн) yvpeждeHиeм зa cЧeт cpeдств oт
пpиHocящeЙ дoxoд дeятeлЬHoсти, стoиMoстЬ этoгo oбъeкгa пepeвoдится о кoдa видa
дeятeлЬHoсти <<2>> нa кoд видa дeятeлЬHoсти <4>. oднoBpeмeнHo пepeвoдится сyMMa
HaЧислeHнoЙ aмopтизaЦии.

2.16. Лoкaльнo-вЬlЧислитeлЬHaя сeтЬ (ЛBс) и oxpaнHo-пoжapнaя cигHaлизaЦия (oПC) кaк
oтдeЛЬHЫe иHBeHтapHЬ]e oбъeкгьt He yЧитЫвaются. oтдeльнЫe элeмeнтьl ЛBC и oПC,
кoтopЫe сooтBeтствyют кpитepияM ocHoвHЬlx сpeдств, yстaHoвлeHHЬlM сгC <<oснoвньle
сpeдcтвa>, yЧитЬlBaются Кaк oтдeлЬHыe ocнoвHЬle оpeдствa. ЭлeмeнтЬl ЛBс или oПC,
для кoтopЬlx ycтaнoвлeH oдиHaкoвьlЙ сpoк пoлeзHoгo испoлЬзoBaHия, yЧитЬlвaются кaк
eдиньtЙ иHвeнтapньlЙ oбъeкт B пopядкe, yстaHoвлeHHoM B пyHKгe 2'2 paздeлa V
HaстoящeЙ yнeтнoЙ пoлитики.

2.17. PacxoдьI Ha дoстaвкy HeскoлЬкиx иПnyщeствeHHЬlx oбъeпoв paспpeдeляются B
пepвoHaчaлЬHyю стoиMoстЬ этиx oбьeкгoв пpoпopЦиoнaлЬHo иx стoиПnoсти, yкaзaннoЙ в
дoгoBope пoстaвки.

3' Mamepuaльныe lanacьl

3.1. Унpeждeниe yЧитЫвaeт в сoстaвe MaтepиaлЬHыx зaпaсoB мaтepиaлЬHЬle oбъeкгьl,
yкaзaHHЬIe в пyHКтax 98-99 Инстpyкции к EдиHoMy плaHy счeтoв N9 157H, a тaкжe
п poизBoдствeHнЬl Й и хoзяЙcтвeHHЬl Й инвeнтapЬ, пepeчeнЬ кoтopoгo пpивeдeн B
пpилo)кeнии 7.

3.2. CписaHиe MaтepиaлЬHЬlx зaпaсoB пpoизвoд|Атcя пo сpeдHeЙ фaкгичeскoЙ cтoиMoсти.
oснoвaниe: пyHl$ 108 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaHy сЧeтoв Ne 157н.

3.3. HopмЬl Ha paсxoды гopюЧe-оMaзoЧHЬlХ Maтepиaлoв (ГсM) paзpaбaтыBaютоя
спeЦиaлизиpoвaHнoЙ opгaнизaциeЙ и yгвepждaются пpикaзoм pyкoвoдитeля yЧpe)кдeHия.
Ежeгoднo пpикaзoм pyкoвoдитeля rгBepждaются пepиoд пpиMeHeHия зимHeЙ нaдбaBки к
HopMaM paсxoдa гсМ и ee вeлиЧиHa.
гсM списывaeтся нa paсxoдЬl пo фaпинeскoмy paсXoдy Ha oсHoвaнии ПyгeвЫx лиcтoв, Ho
He BЬlшe Hopпл' yстaHoвлeHHЬIx пpикaзoM pyкoBoдитeля yЧpeждeHия.

3,4. Bыдaчa в эксплyaтaЦию Ha HyждЬl yчpeждeHия кaHЦeляpскиx пpиHaдлeжнoстeЙ,
лeкapствeнHЬlx пpeпapaтoв, зaпacHЬ|x чaстeЙ и xoзяЙствeнныx мaтepиaлoв oфopмляeтся
BeдoмoстЬю вЫдaЧи мaтepиaлЬHЬlx ЦeHHoстeЙ нa нyждЬl yЧpeЖдeHия (ф. 0504zio1. этa
BeдoMoстЬ являeтоя oсHoBaHиeм для GписaнИя MaтepиaлЬHЬlx 3aпaсoв.

3'5. MягкиЙ и xoзяЙcтвeнньlЙ инвeнтapЬ, пoсyдa списЬIвaютоя пo Aкгy o списaHии Mягкoгo
и xoзяЙствeHHoгo иHвeнтapя (ф 0504143).
B oстaльHЬIx слyЧaяx MaтepиaлЬHЬle зaпaсЫ списЬlвaются пo aКгy o списaHии
мaтepиaлЬHЬIx зaпaсoв (ф. 0504230)'

3.6' Пpи пpиoбpeтeнии и (или) сoздaнии п'aтepиaлЬHЬ|x зaпaсoв 3a сЧeт сpeдcтB,
пoлyЧeHHЬlx пo paзHЬlM видaM дeятeлЬHoсти, сy]йMa влoжeHиЙ, сфopмиpoвaHHЬIx Ha счeтe



КБК X.106.00'000, пepeвoдится Ha кoд Bидa дeятeлЬHoсти 4 <сyбcиД|ri|А Ha выnoлHeниe
гoсyдa pстBeH Ho гo ( м yн и ци пaл ьнoгo) зaдaH ия ).

3.7. Учeт нa зaбaлaHсoBoм счeтe 09 <3aпaсHЬle Чaсти к тpaHcпopтHЬl]t,l сpeдcтвaм,
BЫдaHHЫe BзaMeH изHoшeHHЬlx> Beдeтcя в yслoвHoЙ oЦeнкe .1 pyб. зa 1 шт. Унeтy
пoдлeжaт зaпaсHЬle чaсти и дpyгиe кoПЛплeктyЮщие, кoтopыe ПЛoгyг быть иcпoлЬзoвaHЬl Ha
дpyгиx aвтoмoб|Алях (нeтипизиpoвaHHыe зaпЧaсти и кoмплeКгyющиe), тaкиe кaк:
О aвтoмoбилЬHЬIe шиHЬl;
О кoлeсHЬ|e диоки;
О aККyмyлятopЬl;
О Haбopьl aвтoиHстpyмeнтa;
. aптeЧки;
o oгHeтyЩитeли;

AнaлитичecкиЙ yЧeт пo оЧeтy вeдeтся в paзpeзe aвтoмoбилeЙ и MaтepиaлЬHo
oтвeтотвeHHЬlХ лиц.
ПoстyплeHиe Ha cчeт 09 oтpaжaeтся:
О пpи yстaHoBкe (пepeдaнe MaтepиaлЬHo oтвeтстBeHHoП/ly лиЦy) GooтвeтcтвyющиX
зaпЧacтeЙ пoслe GписaHия сo счeтa КБК X.105.36.000 <Пpoниe ПЛaтepиaлЬHЬle зaпaсЫ -
иHoe движиMoe иMyщeсTBo yЧpeждeHия));
. пpи бeзвoзMeздHoM пoстyплeHии aвтoмoбиля oт гoсyдapствeнHЬ|x
(мyниципaльньlx) yЧpeждeниЙ с дoкy['eнтaльнoЙ пepeдaЧeЙ oстaткoв зaбaлaHсoвoгo
счeтa 09.
Пpи бeзвoзMeздHot\л пoлyЧeнии oт гoсyдapстBeнHЬlx (мyниципaЛЬHЬlx) yнpeждeниЙ
зaпaоHЬlx чaстeЙ, yчитЬlвaeмЬlx пepeдaющeЙ стopoнoЙ Ha оЧeтe 09, нo He пoдлe)кaщиx
yЧeтy Ha yкaзaHHoM сЧeтe в оooтвeтствии с HaстoящeЙ yнeтнoЙ пoлитикoЙ, oпpиxoдoвaHиe
зaпЧaстeЙ нa счeт 09 нe пpoизвoдится.
Bнщpeннee пepeмeщeHиe пo сЧeтy oтpaжaeтоя:
О пpи пepeдaЧe Ha дpyгoЙ aвтoмoбиль;
О пpи пepe}цaЧe дpyгoмy ПЛaтepиaлЬHo oтвeтствeHHoмy лиЦy впЛeстe с aвтoMoбилeм.
Bьlбытиe сo сЧeтa 09 oтpaжaeтся:
О пpи cписaHии aвтoмoбиля пo yстaHoвлeHHЬlM oсHoBaHияM;
О пpи yстaнoBкe HoвЬlx зaпчaoтeЙ взaмeн HeпpигoднЬlx к эксплyaтaЦии.
oснoвaниe: пyHlсьl 349.350 ИнcтpyкЦии к Eдинoмy плaHy cЧeтoB Ne 157н.

3'8. ФaпиЧeскaя стoимoстЬ NлaтepиaлЬHЬIx зaпaсoв, пoлyчeHнЬlx в peзyлЬтaтe peмoнтa,
paзбopки, yтили3aции (ликвидaЦии), oснoвнЬlx сpeдств или иHoгo и]t,lyщeствa
oпpeдeляeтся иcxoдя из слeдyющиx фaкгopoв:
. lАx спpaвeдливoЙ cтoиMoсти Ha дaтy пpиHятия к бyxгaлтepcкoMy yЧeтy,
pacочитaннoЙ Meтoдoм pЬlHoЧHыx ЦeH;
О сytvlM' yплaчиBaeMЬlx yчpeждeHиeM 3a дoстaвкy ]t'aтepиaлЬHЬlx зaпacoB,
пpивeдeHиe иx в сoстoяHиe, пpигoдHoe для испoЛЬ3oвaHия.
oонoвaниe: пyнктьl 52.60 сгс <КoнцeптyaлЬHЬle oсHoвЫ бyxyнeтa и oтЧeтHoсти>.

4. Cmouмocmь бeзвoзмeзdнo ПoлучeHHых нeфuнaнcoвЬtх al<muвoв

4.1. .Qaнныe o pЬlнoЧHoЙ цeнe бeзвoзмeздHo пoлyчeHHыx нeфиHaцсoвЬlx aктиBoв дoлжHЬl
быть пoдтBepждeH Ы дoкyмeHтaл ЬHo:
_ сп paBкa м и (д py г|АMVi пoдтвepждa Ющи M и дoкyMeHтaм и ) Poсстaтa ;. п paЙс-л истaM и зaвoдoв-изгoтoвитeлeЙ ;- спpaвкaми (дpyгиMи пoдтвepждaюЩиMи дoкyMeHтaми) oцeHщикoв;
- инфopмaциeЙ, paзMeщeннoЙ в CMИ, и т. д.
B олyнaяХ HeBoзMoжHoсти дoкyмeHтaлЬHoгo пoдтBep)1дeHия стoиMoстЬ oпpeдeляeтся
эКопepтHЬlM пyгeM.

5' 3ampamЫ Ha uЗromoвлeHue еomoвoЙ npoОукцult, вьIпoлнeHue paбom, oКalaнue уCлуr

5.1. Учeт paсxoдoв пo фopмиpoвaHию сeбeстoиMoсти вeдeтся paздeлЬHo пo гpyппaц
видoв yслyг (paбoт, гoтoвoЙ пpoдyкции):
A) в paмкax вЬlпoлHeHия гoоyдapcтвeHHoгo зaдaния:
. oбщee oбpaзoвaниe;
_ лeтниЙ oтдЬlx;



Б) в paмкax пpиHocящeЙ дoxoд дeятeлЬHocти:
- oбщee oбpaзoвaниe;
. лeтниЙ oтдЬlx ''
- poдитeлЬскaя плaтa ( зaвтpaки).

5.2. 3aтpaтЬ| Ha изгoтoвлeниe гoтoвoЙ пpoдyкЦии (вьlпoлHeHиe paбoт, oкaзaниe yслyг)
lцeлятся Ha пpяMыe и HaКлaдHЫe.
B сoстaвe пpяMЬ|x зaтpaт пpи фopмиpoвaHии сeбeстoиMoсти oкaзaHия yслyги,
изгoтoвлeния eдиHиЦЬl гoтoвoЙ пpoдyкЦии yЧитЬlвaются paсxoдЬl, HeпoсpeдcтBeнHo
сBязaHHЬle с ee oкaзaHиeм (изгoтoвлeHиeM)' B тoм Числe:
o 3aтpaты Ha oплaтy тpyдa и HaЧислeHия Ha BЬlплaтЬI пo oплaтe тpyдa
сoтpyдHи кoB yЧ peждeH ия' HeпocpeдстBeHHo yЧaствyющиx в oкa3aHи и yслyги
(изгoтoвлeHии пpoдyкции);
. списaHHЬle мaтepиaлЬHЬIe зaпaсЬl, и3paсxoдoвaHHЬle HeпoсpeдстBeHHo Ha
oкaзaниe yслyги (изгoтoвлeHиe пpoдyкЦии), eстeствeHHaя yбьlль;
О пepeдaнHыe в эксплyaтaЦию oбъeпьl oсHoвHЬlx cpeдстB стoиMoстЬю дo 10 000
pyб. вtшючитeлЬHo, кoтopыe испoлЬзyютcя пpи oкaзal|Аv| yолyги (изгoтoвлeHии
пpoдyкции);
. сyMплa aMopти3aцИVl oсHoBHЬlx сpeдотв' кoтopЬle испoлЬ3yются гlpи oкa3aЦ}Аv|
yслyги (изгoтoвлeHии пpoдyкции);
o paсxoды Ha apeHдy пoмeщeниЙ, кoтopЫe испoлЬзyются для oкaзalИя yслyги
( изгoтoвлeH иe п poдyкци и) ;

B сoстaвe HaКлaдHЬlx paсxoдoв пpи фopП,иpoвaHии сeбeстoиllлoсти yслyг (гoтoвoЙ
пpoдyкЦии) yнитьlвaются pacxoдЬl:
О 3aтpaтЫ Ha oплaтy тpyдa и нaЧислeния Ha вЫплaтЬl пo oплaтe тpyдa
сoтpyдHикoв yЧpeждeHия, yЧaстByющиx B oкaзaHии HeскoлЬкиx видoв yслyг (изгoтoвлeHии
пpoдyкции);
. MaтepиaлЬHЬle зaпaсЬl' изpaсxoдoвaHHЬle Ha HyждЬl yЧpeЩдeHия, eстeствeHHaя
yбыль;
О пepeдaHHЬIe B эксплyaтaцию oбъeпьl oсHoвHЬlx сpeдстB стoи]\,locтЬю дo 

,l0 000
pyб. вtшюЧитeлЬHo в слyЧae иХ испoлЬзoвaния для изгoтoBлeHия HeскoлЬкиx видoв
пpoдyкЦии, oкaзaHия yслyг;
О aMopтизaЦия oсHoвHЬlx оpeдств, кoтopЬle испoлЬзyются для и3гoтoвлeHия
paзнЬlx видoв пpoдyкЦии, oкaзaHия yслyг;
О paоxoдЬl, связaнHЬle с peMoHтoM, тexHиЧeским oбслy)кивaHиeм нeфиHaHсoвЬlx

:: '"o' '

5.3. HaклaдHЫe paсxoдЬl paспpeдeляются нa сeбeстoиMoстЬ yслyг (гoтoвoЙ пpoдyкЦии) пo
oкoнЧaHии MeсяЦa пpoпopциoHaлЬHo пpяt\лЬlм зaтpaтaм в NлeсяЦe paспpeдeлeния к oбъeмy
вЬlpyчки oт peaлизaЦии пpoдyкЦии (paбoт, yслyг).

5.4. B сoстaвe oбщexoзяЙcтвeннЫx paсxoдoB yчитывaюTся paсxoдЬl, paспpeдeляeмыe
Meждy всeMи видaми yслyг (пpoдyкции):
O paсxoдЬI Ha oплaтy тpyдa и HaЧислeHия Ha BЫплaтЫ пo oплaтe тpyдa
coтpyдHикoв yчpeждeHия, He пpиHиMaЮщиx HeпoсpeдствeHHoгo yчacтия пpи oкaзaHии
yслyги (изгoтoвлeHии пpoдyкции). aдминистpaтивHo.yпpaвлeнчeсКoгo, aдMиHистpaтивHo-
xoзяЙотвeнHoгo и пpoчeгo oбслyжиBaющeгo пepсoHaлa;
О MaтepиaлЬHЬle зaпaсЬl, изpaсxoдoвaнHЬ|e Ha oбщexoзяЙотвeннЬIe HyждЬl
yЧpeЖдeния (в Т. ч. в кaчeствe eстeствeннoЙ yбьlли, пpишeдшиe в Heгoднoсть) Ha Цeли, He
cвязaнHЬle HaпpяMyю с oкaзaHиeM yслyг (изгoтoвлeHиeПll гoтoвoЙ пpoдyкции);
О пepeдaHHЬle B эксплyaтaцию oбъeпьl oсHoвHЬlx сpeдств стoиПЛoстЬю дo 10 000
pyб. вклlюЧитeлЬHo Ha Цeли, He cвязaHHЫe HaпpяMyю с oкaзaниeм ycлyг (изгoтoвлeHиeм
гoтoвoЙ пpoдyкции);
О aMopтизaЦия ocHoBHЬIx сpeдств, He оBязaHHЬIx HaпpяMyю с oкa3aHиeM ycлyг
(вьlпoлнeHиeпЛ paбoт, изгoтoBлeниe]\Л гoтoвoЙ пpoдyкции);
. кoMMyHaлЬHЬle pacxoдЬI;
О paсxoдЬl yслyги сBя3и;
О pacxoдЬl Ha тpaHспopтHЫe yолyги;



О pacxoдЬl Ha coдepжaHиe тpaнспopтa, здaHиЙ, coopyжeниЙ и иHBeHтapя
oбщexoзя Йствeн нoгo HaзHaЧeн ия ;
. Ha oxpaHy yЧpe}qeHия;
. пpoЧиe paбoтьl и yслyги нa oбщexoзяЙствeHHЫe HyждЬl.

oбщexoзяЙствeннЬle paсХoдЬl yЧpe)кдeHия,.пpoизвeдeHHЬle 3a oтчeтньlЙ пepиoд (мeсяц),
paспpeдeляются:
. в чaсти pаспpeдeляeмЬlx paсXoдoв - Ha сeбeстoиtvloстЬ peaлизoвaннoЙ гoтoвoЙ
tlpoдyкЦии, oкaзaHньlx paбoт' yслyг пpoпopЦиoнaлЬHo пpяПЛЬl]vl зaтpaтaп,l Ha eдиHиЦy
yслyги, paбoтьl, пpoдyкции;
_ в Чaсти Hepaспpeдeляeмыx paсХoдoв - Ha yвeличeниe paсxoдoв тeкyщeгo финaнсoвoгo
гoдa (КБК х.401.20.000).
oснoвaниe: пyHкт 135 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaнy сЧeтoв Ng ,l57н'

5.5. Paсxoдaми, кoтopЬle He вКлюЧaются в ceбeстoиMoстЬ (нepaспpeдeляeмЫe paсxoды) и
сpaзy списЬlвaются нa финaнсoвьlЙ pфyлЬтaт (снeт КБК X.401.20.000), пpизHaЮтcя.
- paсxoдЬl Ha сoЦиaлЬнoe oбeспeЧeHиe F,iaсeлeHия;
. paсxoдЬl Ha тpaHспopтньlЙ Haлoг;
. paсxoдЬl Ha Haлoг Ha иMyщeствo;
. штpaфЬl и пeHи пo Haлoгaм, штpaфьl, пeни, нeyотoЙки 3a Hapyшeниe yслoвиЙ
дoгoBopoв;

5'6' CeбeстoиMoстЬ yслyг зa oтчeтньlЙ мeсяц, сфopмиpoвaнHaя Ha оЧeтe
КБК X.1 09.60.000, oтнoсится в дeбeт сЧeтa КБК X.401 .,10.1 31 <!oxoдЫ oт oкaзaHия
плaтHЬIx yолyг (paбoт)> B г|oслeдниЙ дeнь MeсяЦa.

6' Pacчemы c пoОomчemны^nu лuцawu

6.1. .QeнeжHЬle сpeдствa выдaЮтся пoд oтчeт Ha ocнoвalИv| пpикaзa pyкoвoдитeля или
слyжeбнoЙ зaписки, сoглaсoвaннoЙ с pyкoвoдитeлeM. Bьlдava дeнeжHЬlx сpeдств пoд
oтЧeт пpoи3вoдится пrгeП/l :
o BЬlдaЧи и3 кaссЬl. Пpи этoм вЬlплaтЬl пoдoтЧeтHыx сyмпtl сoтpyдHикaм
пpoизвoдятоя в тeчeниe тpex paбoниx днeЙ, BКЛюЧaя дeHЬ пoлyчeHия teHeг в бaнкe;
О пepeчисЛeHия Ha зapплaтHyю кapтy MaтepиaлЬHo oтвeтствeHHoгo лиЦa.
Cпocoб BЬlдaЧи дeHeжHЬlx сpeдств yКaзывaeтоя в cлyжeбнoЙ зaпискe или пpикaзe
pyкoвoдитeля.

6.2. УнpeждeHиe BЬIдaeт дeнe)кHЬle сpeдствa пoд oтЧeт штaтHЬlM сoтpyдHикaм, a тaкжe
лиЦaM' кoтopЬle He оocтoят в l.ДтaTe, Ha oсHoвaHии oтдeлЬHoгo пpикa3a pyкoвoдитeля.
Pасчeтьl пo вЫдaHHЬlПn сyMMaM пpoxoдят в пopядкe, yстaHoвлeHHoM для штaтHЬlx
сoтpyдHикoв.

6'3. ПpeдeлЬHaя сyMMa выдaЧи дeнeжHЬlx сpeдстB пoд oтЧeт нa xoзяЙстBeнHЬle pacxoдЬl
yстaHaBливaeтся в pa3]vlepe 20 000 (двaдЦaть тьlсяv) pyб.
Ha oснoвaH|А|А paспopя)кeHия pyкoвoдитeля в исКлюЧитeлЬHыx слyЧaяx сyMMa Moжeт быть
yBeЛиЧeHa, Ho нe бoлee лимитa paсЧeтoв HaличHЬIMи сpeдстBaП/lи Meждy юpидиЧeски]t,lи
лиЦaMи в сooтвeтствии с yкaзaHиeм Бaнкa Poсоии.
oснoвaниe: пyHкт 6 yкaзaния Бaнкa Poссии oт 7 oпябpя2013 N9 3073.y.

6.4. .QeнeжHЬle сpe.цствa вЬIдaются пoд oтчeт на xoзяЙствeHнЬle Hyж.qЫ Ha сpoк, кoтopыЙ
сoтpyдHик yкa3aл B зaяBлeHии Ha вЫдaчy дeHeжHЬIx сpeдств пoд oтЧeт, Ho He бoлee пяти
paбoниx,qнeЙ. Пo истeчeнии этoгo оpoкa сoтpyдHик дoлжeH oтЧитaтЬся в тeчeниe тpex
paбoниx днeЙ.

6.5' Пpи HaпpaBлeHии coтpyдHикoB yЧpeждeHия в слyжeбнЬle кoмaHдиpoвки Ha
тeppитopии Poссии paсxoдЬl Ha Hиx вoзMeщaются в paзMepe, yстaHoBлeHHoM Пopядкoм
oфopмлeHия слyжeбныx кoмaHдиpoвoк (пpилoжeHиe 8). Boзмeщeниe paсxoдoв Ha
слyжeбнЬle кoMaHдиpoвки, пpeBЬ!uJaющиx paз]Йep, yстaHoBлeнньlЙ yкaзaнHЬlм Пopядкoм,
пpoизвoдv|тся пo фaпиЧecкиM pacxoдaм зa сЧeт сpeдств oт дeятeлЬHoоти, пpинoсящeЙ
дoxoд' с paзpeцJeHия pyкoвoдитeля yЧpeждeния (oфopMлeHHoгo пpикaзoм).



6.6' Пo BoзBpaщeHии и3 кoмaHдиpoвки сoтpyдHик пpetcтaвляeт aвaHсoвыЙ oтчeт oб
изpaсxoдoвaнHЬlx оyмMax в тeЧeHиe тpeХ paбovиx днeЙ.

6.7. ПpeдeлЬHЬle сpoки oтЧeTa пo вЬlдaHHЬlM дoBepeHHoотяM Ha noлyЧeниe MaтepиaлЬHЬlx
ЦeH HoстeЙ yстaнaBл ивaются cлeдyЮщИe:
. в тeЧeHиe .10 кaЛeндapньlx днeЙ с п/loмeHтa пoлyчeния;
- в тeчeHиe тpex paбovиxднeЙ с MoMeHтa пoлyчeHия МaтepиaЛЬHЬlx цeннoстeЙ.
.QoвepeнHoсти выдaются штaтHЬlM сoтpyдHикaм, с кoтopЬlми зaKЛючeH дoгoBop o пoлнoЙ
MaтepиaльнoЙ oтвeтстBeHHoсти ( пpилoжeниe 1 8).

6.8' AвaнсoBЬIe oтЧeтЬl бpoшюpyЮтся в ХpoнoлoгиЧeсКoм пopядкe в пoслeдниЙ дeHЬ
oтЧeтHoгo MeсяЦa.

7. PacчemЫ c Оeбumopaмu u кpedumopaмu

7.,1. fleнeжHЬle сpeдстBa oт виHoвHЬlx лиЦ в вoзMeщeHиe yщepбa, пpиЧиHeHHoгo
нeфинaнсoвЬ|M aктиBaм, oтpaжaются пo кoдy видa дeятeлЬHoсти <<2>> - пpиHoоящaя дoxoд
дeятeлЬHoстЬ (сoбствeHHыe дoxoдЬl yЧpe)кдeния).
BoзмeЩeHиe B HaтypaлЬнoЙ фopмe yщepбa, пpиниHeHHoгo нeфинaнсoвЬlм aКтивaм,
oтpaжaeтся пo кoдy видa финaнсoвoгo oбeспeчeния (дeятeлЬHoсти), пo кoтopoмy aктивЬl
yЧитЬlвaлисЬ'

7 '2' 3aДoлЖeHHoсть дeбитopoв в Bидe BoзMeщeHия экcгlлyaтaЦиoHнЬlx и кoMMyHaлЬHЬlx
paсXoдoв oтpaжaeтся в yЧeтe Ha oснoвaЧИ|А BЬlстaвлeHHoгo apeHдaтopy сЧeтa, оЧeтoв
пoстaвЩикoB (пoдpядникoв), БyxгaлтepскoЙ спpaвки (ф. 0504833).

8. Pacчemы пo oбязameльcmвaM

8..1. Ha сЧeтe КБК X.303.05.000 <<Paсчeтьl пo пpoчиM плaтeжaм B бюджeт> yЧитЫвaЮтся:
1 - (ГoсyдapствeHнaя пo|.lJлиHa) ;
2 - <TpaHспopтHыЙ нaлoг> ;
3. <Пeни, штpaфЬI, сaHкции пo HaлoгoBЬlM плaтeжaм);

1- 
-*'иHистpaтивl{Ьle штpaфьl> ;

8.2. AнaлитичeскиЙ yнeт paсЧeтoв пo пoсoб|АяM |/| иHЬlM сoЦиaлЬHЬlп,l BЬlплaтaм вeдeтоя в
paзpeзe физинeскиx лиЦ . пoлyчатeлeЙ сoЦиaЛЬHЬlx BЬIплaт.

8.3. AнaлитиЧeскиЙ yveт paсЧeтoв Пo oплaтe тpyдa Beдeтся в paзpфe сoтpyдHикoв и
дpyгиx физиvecКиx лиЦ, с кoтopЬIМи зaклюЧeнЬl гpaждaHокo-пpaBoвыe дoгoвopЬl.

9, fleбumopctaя u кpeОumopcКaя зaОoлх<eHHolmь

9'1. fleбитopсКaя зaдoлжeHHoстЬ списывaeтся с yчeтa пoслe тoгo, кaк кoмисcия пo
пoстyплeHию и вьlбытию aктивoB пpизHaeт ee сoмHитeльнoЙ или бeзнaдeжнoЙ к
взЬlскaHию в tlopядкe, rгBepждeHнoм ПoлoжeHиeм o пpизHaнии дeбитopокoЙ
зaдoл)(eHHoсти оoMHитeльнoЙ и бeзнaдeжнoЙ к шЫсКaHию.
oснoвaниe: пyHlfi 339 ИнстpyкЦии к Единoмy плaHy сЧeтoв Ne .l57н, пyHlсг 1 1 сГс
<.Qoxoдьl>.

9.2' Кpeдитopскaя зaдoлжeннoстЬ, He Boстpeбoвaннaя кpeдитopoм' списЬlвaeтся Ha
финaнсoвыЙ peзyлЬтaт Ha oсHoвaн|А|^ пpикaзa pyкoвoдитeля yЧpeждeния. PeщeHиe o
списaHии пpиHи[4aeтся Ha oсHoBaH|А|А дaHHЬ|X пpoвeдeннoЙ иHвeHтapVвaЦV|Vi и cлyжeбнoЙ
3aписки глaвHoгo бyxгaлтepa o выявлeнии кpeдитopокoЙ зaдoпкeнHocти, He
вoстpeбoвaннoЙ кpeдитopaпЛи, сpoК искoвoЙ дaвHoсти пo кoтopoЙ истeк. Cpoк искoвoЙ
дaвHocти oпpe.qeляeтcя в сooтвeтствии с зaкoHoдaTeлЬствoм PФ.
oднoвpeMeHHo спиcaHHaя с бaлaHсoBoгo yчeтa кpeдитopоКaя зaдoлжeHHoстЬ oтpaЖaeтоя
нa зaбaлaHсoBoм счeTe 20 <3aдoлжeнHoстЬ, He вoстpeбoвaHнaя кpeдитopayи>.
Cписaниe зaдoлжeнHoсти c зaбaлaнcoвoгo yЧeтa oоyщeствляeтся гlo итoгaц
иHвeHтapизaЦии зaдoлжeHHoсти Ha oсHoвaнИ]А peuJeHия иHвeHтapизaЦиoHHoЙ кoмиосии
yЧpeждeHия:
- пo истeчeHиv| |1ят]А лeт oтpaжeHия 3aдoDl(eHHoсти нa зaбaлaHсoBoп, yЧeтe;. пo зaвepшeHии сpoкa вoзMoжHoгo вoзoбнoвлeHия пpoЦeдypЬl в3ЬlскaHия 3a1qoлжeHцocTи



сoглaсHo дeЙcтByющeMy 3aкoHoдaтeлЬcтвy;
- пpи HaлиЧии дoкyмeнтoв, пoдтвepждaющиx пpeкpaщeниe oбязaтeлЬствa в сBя3и сo
сMepтЬю (ликвидaциeЙ) кoHтpaгeHтa.
Кpeдитopскaя зaдoлжeнHoстЬ cпиcЬIвaeтся oтдeлЬHo пo кaждoмy oбязaтeлЬcтBy
(кpeдитopy).
oснoвaниe: пyHКтьl371,372 Инстpyкции к EдиHoMy плaHy счeтoB Ng 157н.

1 0' Фuнaнcoвьtй pфУльmam

10'1'.Цoxoдьl oт пpeдoстaBлeния пpaвa пoлЬзoвaHия aктивoм (apeндHaя плaтa)
пpизHaются дoxoдaп4и тeкyщeгo финaнсoвoгo гoдa с oдHoвpeмeнHЬlM yMeHЬЦJeHиeм
пpeдсToящиX дoxoдoв paBHorvlepHo (eжeмeсяннo) Ha пpoтяжeHии сpoкa пoлЬзoвaHия
oбъeкгoм yЧeтa apeHдЬl.
oснoвaниe: пyHкт 25 сГс <Apeндa>, пoдпyHкт (a> пyHКгa 55 сгс <floxoдьl>.

10'2'.[oxoдьl oт oкaзaHия плaтHЬlx yслyг пo дoлгoсpoЧHЬlt\л дoгoвopaм (aбoнeмeнтaм)
пpизHaются B yчeтe в сoстaвe дoxoдoв бyдyщиx пepиoдoв B cyмMe, eдиHoвpeмeHHo
пoлyчeHнoЙ зa пpeдcтoяЩиe yслyги. .Цoxoдьl бyдyщиx пepиoдoB пpизHaются в тeкyщиx
дoxoдax paвHoмepHo в пoслeдHиЙ дeнь кaждoгo мeсяЦa в paзpeзe кaждoгo дoгoBopa
(aбoнeмeнтa).
oснoвaниe: пyHкт 30,1 Инстpyкции к Единoмy плaHy сЧeтoв Ng 157н, пoдпyHlс (a) nyнКтa
55 CГс <floxoдьl>.

10.3. УнpeждeHиe oсyЩeствляeт всe paсxoдЬl в пpeдeлax yстaHoвлeHHЬlx Hopt\,l и
rгBepждeH Hoгo Ha тeкyщи Й гoд г|лaHa фи нaнcoвo.xoзя Йотвeн нoЙ дeяTeл ЬHocти :
. Ha MeжlцyгopoдHЬIe пepeгoвopЫ, yслyги пo дoстyпy в Интepнeт _ пo
фaктинeскoмy paсxoдy;
О пoлЬзoBaHиe ycлyгaMи оoтoвoЙ свя3и. пo лиMитy, rгBepжteHHoMy
paспopя)кeH иeM yЧ peдитeля'

10'4' B сoстaвe paсxoдoв бyдyщиx пepиoдoв Ha сЧeтe КБК X.401.50.000 <<Paсxoдьl
бyдyщиx пepиoдoв> oтpaжaются paсxoдЬl пo:
О стpaХoвaHию иMyщeстBa, гpa)кдaHскoЙ oтвeтствeHHoсти;
О пpиoбpeтeHию HeисКлючитeЛЬHoгo пpaвa пoлЬзoвaния HeмaтepиaлЬHЬIMи
aктивaMи B тeчeHиe HeскoлЬкиx oтЧeтHЬlx пepиoдoB;

Paсxoдьl бyдyщиx пepиoдoB списЬlвaютcя нa финaнcoвьlЙ peзyлЬтaт тeкyщeгo
финaноoвoгo гoдa paBHoмepHo пo 1|12 зa MeсяЦ в тeчeHиe пepиoдa, к кoтopot\'y oHи
oтHoсятся.
Пo,цoгoвopaм стpaХoBaHИя' aтaкжe дoгoвopaм Heиск'lюЧитeлЬHoгo пpaвa пoлЬзoвaHия
пepиoд' к кoтopoмy oтHoсятся paсxoдЬl, paвeн сpoкy дeЙствия дoгoвopa' Пo дpyгим
paсxoдaм, кoтopЬle oтHoсятся к бyдyщиt\4 пepиoдaм, длитeлЬHoотЬ пepиoдa
yстaHaвл и вaeтся pyкoвoд итeлeN,l yЧ peждeH ия в п pи кaзe.
oснoвaниe: пyHктьl 302, 302.1 Инстpyкции к EдиHoMy плaнy сЧeтoв Ne 157н.

10.5. B слyнae зaклюЧeния лиЦeHзиoHHoгo дoгoвopa Ha пpaвo испoлЬзoвaния peзyлЬтaтa
иHтeллeктyaльнoЙ дeятeлЬHoсти или сpeдствa иHдивидyaлизaЦии eдиHoBpeMeHHЬle
плaтeжи зa пpaвo вKлючaются в paсxoдЬl бyдyщиx пepиoдoв. Taкиe paсxoдЬl
спиGЬlвaются нa финaнсoвыЙ peзyлЬтaт тeкyщeгo пepиoдa eжeцeояЧHo в пoслeдниЙ дeнь
мeсяЦa в тeчeHиe сpoкa деЙствия дoгoвopa.
oснoвaниe: пyHкт 66 ИнстpyкЦии к Eдинoмy плaHy счeтoв Ng 157н.

10.6. B yнpeждeHии сoздaются:
- pe3epв Ha пpeдстoяll.lyю oплaтy oтпyскoв. Пopядoк paсЧeтa peзepвa пpивeдeц в
пpилoжeнии 15;
- peзepв пo пpeтeHзиoHHЬlм тpeбoвaHияM - пpи нeoбxoдиMoсти. Beличинa peзepвa
yотaHaвливaeтся B paзMepe пpeтeнзии, пpeдъявлeHнoЙ yнpeцдeниЮ в сyдeбнotvl искe,
либo в пpeтeH3иoHHЬIХ дoкyПЛeнтax дoсyдeбнoгo paзбиpaтeльствa. B слyнae, ecли
пpeтeHзии oтoзвaHЬl или He пpизHaHЫ cyдoM, сyMП,la peзepвa списЬ|вaeтся с yЧeтa
MeтoдoM (( кpaсHoe стopHo) ;
- pфepв пo coMHитeлЬHЬlM дoЛгaм. пpи нeoбxoдиMoсти Ha oсHoвa1Иv| peuJeHия кoмисcии
пo пoстyпЛеHию и вьlбытИю aктивoB o пpизHaHии зaдoлжeHHoсти coцHитeльнoЙ пo



peзyлЬтaтaM иHвeHтapи3aцИИ' BeлИЧиHa pe3epвa yстaHaвлиBaeтcя в pa3Mepe вЫявлeHHoЙ
сoMH итeл ЬHoЙ 3aдoлжeH HoGти.

oснoвaниe: пyнlсьl 302, 302'1 Инстpyкции к EдиHoMy плaнy счeтoB Ng ,157н, г|yнlсг 11 сгс
<.Qoxoдьl>'

1 1. Caнкцuoнupoвaнue pacхodoв

Пpинятиe к yЧeтy oбязaтeлЬств (дeнeжныx oбязaтeльств) oсyщeствляeтся в пopядкe,
пpивeдeнHoM в пpипoжeнии 9.

12. Coбьlmuя пocлe omЧemHoЙ Оamьt

Пpизнaниe в yЧeтe и paокpЬlтиe в бyxгaлтepокoЙ oтЧeтHocти сoбытиЙ пocлe oтчeтнoЙ
дaты oсyщeсТвляeтся в пopядкe, пpивeдeHHoM в пpилoжeнии .|6.

VI. Инвeнтapизaция имyщeствa и o6язaтeлЬcтв

1. ИнвeнтapизaЦию иMyщeствa и oбязaтeлЬcтв (в т. н. Числящиxся Ha зaбaлaнсoвЬlx
снeтax), a тaкжe финaнсoвЫx peзyлЬтaтoв (в т. н. paсxoдoв бyдyщиx пepиotoв и
pфepвoB) пpoвoдит пoстoяHHo дeЙствyющaя иHвeHтapизaЦиoHнaя кoMиссия. Пopядoк и
гpaфик npoвeдeния инвeHтapизaЦии пpивeдeнЫ в пpилoжeнии 10.
B oтдeльHЬlx олyЧaяx (пpи GMeHe MaтepиaлЬHo oтBeтствeнHЬlx лиЦ, BыявлeHии фaкгoв
ХищeHия, отиxиЙныx бeдствияx и т. д.) иHвeHтapизaЦию Moжeт пpoBoдитЬ cпeциaлЬHo
сoздaHнaя paбoнaя кoMиссия, сoотaB кoтopoЙ щвepцдaeтcя oтeлЬHЬl]t' пpикaзoм
pyкoвoдитeЛя'
oснoвaниe: cтaтЬя ,1,1 3aкoHa oт 06.12'201 ,1 Ng 402-Ф3, paздeл VIII сгс <КoнцeптyaЛЬHЫe
oсHoвЬl бyxyнeтa и oтчeтHoсти>.

2. Coстaв кoмиосlz.Vi ДI1я пpoBeдeHия внeзaпнoЙ peвизии кaссЬl гlpиBeдeH в пpилoжeнии 4.

VIl. Пopядoк opгaнизaции и oбeспeчeния внyтpeннeгo финaнсoвoгo кoнтpoля

1. BнщpeнниЙ финaноoвьlЙ кoнтpoлЬ в yЧpe)кдeHии oсyщeствляeт кotvlиссия. Пoмимo
кoмисcии пoстoяHHыЙ тeкyщиЙ кoнтpoлЬ в xoдe свoeЙ дeятeлЬHoсти oоyщecтвляют B
paмкax свoиx пoлнoмoчиЙ:
О pyкoBoдитeлЬ yЧpeждeHия, eгo зaMeститeли;
. глaвньlЙ бyxгaлтep, сoтpyдHики бyxгaлтepии;
О HaЧaлЬHик плaHoвo-экoHoмичeскoгo oтдeЛa, сoтpyдHики oтдeлa;
О HaчaлЬHик юpидиЧeскoгo oтдeлa, coтpyдHики oтдeлa;
. v|Hыe дoлжHoстHЬIe лицa yЧpe)кдeния в cooтвeтcтвии сo сBoиt\,lи oбязaннoстяMи.

2' Пoлoжeниe o BHyгpeHHeп,l финaнcoвoM кoнтpoлe и гpaфик пpoвeдeния вHyгpeHHиx
пpoвepoк финaнcoвo-xoзяЙствeннoЙ дeятeлЬHoсти пpивeдeH B npилoжeнии 1 4.
ocнoвaниe: пyнlсг 6 ИнстpyкЦии к Единoмy плaнy cЧeтoв Ng ,l57н'

Vll|. Бyxгaлтepскaя (финaнсoвaя) oтчeтнoстЬ

1' oтчeтнocтЬ yЧpeждeния yстaHaвливaЮтся B слeдyющиe сpoки пpeдстaвлeния
бyxгaлтepскoЙ oтчeтHoсти :
- квapтaлЬHЬle . дo 10-гo Числa MeсяЦa, слeдyющeгo зa oтчeтHым пepиoдoц;
_ гoдoBoЙ - дo .17 янвapя гoдa, слeдyющeгo зa oтчeтHЬ|tvl гoдoM.

2. B цeляx cocтaвлeHия oтЧeтa o дBижeHии дeнeжHЬlx сpeдств велиЧиHa дeцeжHЬlx
сpeдств oпpeдeЛяeтся пpяMЬlM MeтoдoM и pacсЧитЬlвaeтся кaк paзHиЦa П/leждy Bсe[,lи
дeHe)кHЬlMи пpитoкaMи yЧpe)кдeHия oт всex видoв дeятeлЬHoсти и иx oттoкaMи.

oснoвaниe: пyHкт 19 сгс <<oтчeт o двШ(eHии дeHeжHЬlx сpeдстB)).



3. Бyxгaлтepcкaя oтЧeтHoоть фopмиpyeтcя и xpaHится в Bидe элeктpoHHoгo дoкyмeHтa B
инфopмaЦиoннoЙ систeмe <BЭБ.КoHсoлидaция)). Бyмaжнaя кoпия кoмплeктa oтЧeтHoсти
ХpaHится y глaвHoгo бyxгaлтepa.
oснoвaниe: ЧacтЬ 7.1 стaтьи ,13 3aкoHa oт 06.12,201 1 Ng 402-Ф3'

lX. Пopядoк пepeдaчи дoкyмeнтoв бyxгaлтepскoгo yчeтa
пpи смeнe pyкoвoдитeля и глaвнoгo бyxгaлтepa

,1. Пpи сMeHe pyкoвoдитeля или глaBнoгo бyxгaлтepa yЧpeждetИя (дaлee . yвoлЬHяeП'Ьle
лицa) oни oбязaнЬl в paмКax пepeдaчи дeл зaмeститeлЮ, Hoвoп/ly дoлжHoотHoMy лицy,
иHoMy yпoлHoмoчeHHoMy дoлжHoстHoMy лиЦy yЧpeждeния (дaлee - yпoлHoMoчeHHoe
лицo) пepeдaтЬ дoкyмeHтьl бyxгaлтepскoгo yЧeтa, a тaш(e пeЧaти и штa]vlпЬl, xpaHящиeся
в бyxгaлтepии.

2. Пepeдaнa бyxгaлтepскиx дoкyмeнтoв и пeчaтeЙ пpoвoдится Ha oсHoвat]А|А пpикaзa
pyкoBoдитeля yЧpe)кдeнИя viл|^ Упpaвлeния oбpaзoвaния, oсyщeствляющeгo фyнкции и
пoлHoмoЧия yЧpeдитeля (дaлee . yчpeдитeль).

3. ПepeдaЧa дoкyмeHтoв бyxyнeтa, пeчaтeЙ и uJтaмпoв oсyщeствЛяeтся пpи yЧaстии
кoМиcсии, сoз,qaвaeмoЙ в yЧpeждeHии.
Пpиeм.пepeдaЧa бyxгaлтepскиx дoкyПлeHтoв oфoptt,lляeтся aктoM пpиeMa.пepeдaчи
бyxгaлтepсКиx дoкyмeHтoв. К aKгy пpилaгaeтся пepeчeHЬ пepeдaвaeмЫx дoкyrueнтoB, иx
кoлиЧeстBo и тип.
Aп пpиeмa-пepeдaчи дeл дoлжeH пoлHoстЬю oтpaжaтЬ всe сyщeствeHHыe нeдoстaтки и
HapyUJeHия в opгaHизaции paбoтьl бyxгaлтepии.
Aкг пpиeмa.nepeдaЧи пoдписывaeтся yпoлHoMoЧeHHЬlM лиЦoM, пpиHиMaющиM дeлa, и
ЧЛeHaMи кoMиccии.
Пpи нeoбxoдиMoсТи члeHЬl кoMисоии вКлючaют в aкт сBoи peКoмeHдaЦии и пpeдлoжeния,
КoтopЫe BoзHиКЛи пpи пpиeMe-пepeдaчe дeЛ.

4. B кoмиссию, yкaзaнHyю в пyHктe 3 нaстoящeгo Пopядкa, вкпюЧaются coтpyдHики
yЧpeждetl/|я 1А (или) yЧpeдитeля в сooтвeтcтвии о пpикaзoПn Ha пepe}цaЧy бyxгaлтepскиx
дoкy[,leHтoв.

5. Пpи пoдписaнии aктa пpиeмa-пepeдaЧи пpи Haличии вoзpaжeниЙ пo пyHктaM aктa
pyкoвoдитeлЬ и (или) yпoлHoмoЧeHнoe лиЦo излaгaют иx в пиcЬмeннoЙ фopмe в
n pисrгстви и кoM и ccl/|lI|.
Члeньl кoмиссии, иl\,leющиe зaмeЧaHtI|я пo сoдepжaнию aктa, пoдписЬlBaют eгo с oтмeткoЙ
<<3aмeчaнuЯ пpuлaеaюmcя>. Тeкст зaмeЧaHиЙ излaгaeтся Ha oтдeлЬHoм лиcтe,
нeбoльшиe пo oбъeмy зaмeЧaHия дoпyскaeтcя фикоиpoвaтЬ Ha caмoм aктe.

6. Atсг пpиeмa-пepeдaчи oфopмляeтся в пoслeдниЙ paбoниЙ дeнь yвoлЬHяeмoгo ЛиЦa в
yЧpeждeHии.

7. Акг пpиeмa-пepeдaчи дeл сocтaBляeтся в тpex экзeмпляpax: 1.Й экзeмпляp -
yЧpeдитeлю (pyкoвoдитeлю yЧpeждeHия, ecли yвoлЬHяeтся глaвньlЙ бyxгaлтep), 2.Й
экзeпЛпляp - yвoлЬHяeмoмy лиЦy, 3.Й экзeмпляp - yпoлHoMoЧeHHoMy ЛиЦy, кoтopoe
пpиHиMaлo дeлa.
ГлaвньlЙ бyxгaлтep E.Б.Cигoвa


